嘉義縣水上鄉柳林國民小學創校七十一週年校慶運動會

暨圖書館整修工程落成剪綵典禮實施計劃

壹、依據：本校100學年度第二學期學校行事計劃。
貳、目的

1、 結合延伸體育與藝文教學，展現師生精神與活力、凝聚團隊向心力。
2、 推廣健康體位的良好觀念，進而提供師生休閒運動的管道。
3、 增進學校與社區互動關係，建立學校社區密切夥伴之意識。

參、指導單位：嘉義縣政府。

肆、主辦單位：柳林國民小學。
伍、協辦單位：柳林國民小學家長委員會。
陸、活動時間：中華民國101年3月31日（星期六）上午八時起至下午四時止。

柒、活動地點：本校。

捌、工作組織：「組織工作分配表」（詳如附件一）
玖、工作流程：「預定工作進度及主要任務分派表」（詳如附件二）

拾、活動內容：「大會活動及圖書室剪綵活動程序表」（詳如附件三）

壹拾壹、場地佈置及進場表演內容及動線與場地規劃：（詳如附件四）

1、 開、閉幕及頒獎典禮臺。

2、 進場表演內容及動線與場地。

3、 休息區及檢錄區。

壹拾貳、經費概算：「經費概算表」（詳如附件五）
壹拾參、本計畫陳校長核可並送校務會議決議後實施之，修正時亦同。

附件一                       工作組織分配表

一、大會會長：李校長永謀先生、家長會黃會長錦樹先生。

二、大會副會長：家長會副會長。

三、籌備委員：家長會常委、委員。

              陳瑞賢主任、陳香錡主任、洪绣珍主任。

       總 幹 事： 蘇鈺盟主任

   四、前置作業工作編組：

	組 別
	人員編組
	職掌
	備註

	
	組  長
	組員
	
	

	總務組
	陳香錡
	王莊民、莊麗華、吳湘棻、許好、

張家文
	1.來賓、家長邀請、請帖之寄發。

2.經費預算、支出及掌控。

3.各項用品彙整、採購及核銷。

4.禮金獎品列冊、保管、支出及結帳。

5.簽到簿、收據、捐款芳名錄預備。

6.物品、紀念品、帽子、運動服，設備採購與發放。

7.典禮臺佈置（協同外聘廠商）、桌椅擺設。

8.草木修剪及操場整地。

9.獎狀印製裝框。

10.家長委員來賓午餐確認及準備。

11.臨時交辦事項。
	

	剪綵

活動組
	蘇鈺盟
	陳瑞賢、陳香錡、吳美鈴、陳麗玉、三年級導師及學生
	1.歡迎海報及指示牌製作

2.圖書室整建及環境整理及影音設備準備

3.剪彩儀式紅布條、紅綵帶、彩球、禮剪、禮炮準備

4.陶笛隊活動序曲準備、練習及表演

5.新聞稿及媒體邀約稿準備

6.縣長說故事邀約及相關事宜聯繫

7.縣長說故事書目準備及PPT檔準備及問答題目準備

8.閱讀及聽故事禮節秩序指導
	圖書室

	典禮組
	陳瑞賢
	江啟誠、陳致宏、

蔡佩軒、陸青燕、

林姿均、
	1.校慶活動網路公告。

2.活動流程時間表海報製作與張貼。

3.學生藝文展及班級成果展規劃與布置

4.創意進場規劃。

5.典禮活動主持。

6.臨時交辦事項。
	

	活動組
	吳美鈴
	張家文、陸青燕、洪绣珍、

各班級任導師
	1.頒獎、表演節目預演。

2.表演及活動場地佈置（帳篷）。

3.表演活動指導練習。

4.表演及頒獎活動聯繫確認。

5.大會活動手冊印製。（含學生榮譽榜100/8/1-）

6.臨時交辦事項。
	

	競賽組
	蘇鈺盟
	張家文、王莊民、吳湘棻、

各班級任導師、

學生數名
	1.班際盃大隊接力比賽賽程規劃。

2.班際盃拔河比賽賽程規劃。

3.競賽場地整理規劃。

4.田賽、徑賽規劃進行及秩序冊製作。

5.起點發令員。

6.終點裁判。

7.競賽成績登記並公告。
	


4、 活動當日工作編組：

	組        別
	人員編組
	職掌
	備註

	
	組  長
	組員
	
	

	報到組
	陳香錡
	莊麗華、洪千雅、吳湘棻、許好、志工團
	1.辦理來賓及家長報到事宜。

2.收禮金獎品、開立收據、公佈捐款芳名錄。

3.來賓紀念品發放(校刊、手冊、紀念品)

4.接待來賓及引導。

5.確認提供貴賓名單(供校長介紹用)

6.經費預算、支出及掌控。
	大門

	剪綵組
	蘇鈺盟
	陳香錡、吳美鈴、陳麗玉、

秦宗文、三年級導師
	1.佈置歡迎海報及指示牌

2.圖書室環境整理及影音設備準備

3.紅布條佈置、紅綵帶、彩球、禮剪、禮炮

  準備

4.陶笛隊就位表演

5.典禮司儀

6.縣長及貴賓引導接待

7.說故事繪本及PPT檔準備

8.縣長有獎問答題目及獎品準備

9.學生禮節指導及秩序維護
	圖書室

	典禮組
	陳瑞賢
	陳致宏、林姿均
	1.音響測試。

2.大會程序掌控、播音，及音效控制。

3.典禮主持、串場、邀請來賓參與。

4.音響的控制與播放。（外聘活動流程）
	升旗台

	活動組
	吳美鈴
	洪绣珍、秦宗文、林姿均、各班級任教師、學生數名
	1.學生進場準備

2.表演節目準備、開幕典禮協助

3.各項獎品準備、獎狀製發
	

	競賽組
	王莊民
	張家文、秦宗文、各班級任導師、學生數名
	1.各項比賽檢錄

2.起點發令員

3.終點裁判

4.各項競賽成績登記並公告
	

	攝影組
	江啟誠 洪绣珍
	大會當天活動拍照、錄影。
	

	醫謢組
	洪千雅
	莊麗華、家長志工
	1.大會之醫護服務。

2.榮民醫院支援
	

	供餐組
	張家文
	吳湘棻、廚工媽媽
	委員顧問來賓午餐供應。

全校師生午餐供應
	

	交通組
	柳林派出所
	校門口交通管制（7:40-8:30 家長及來賓）

              （8:50-9:10 縣長蒞臨）
	


附件二                   預定工作進度及主要任務分派表

	號次
	工作項目
	完成時間
	負責人
	備註

	01
	活動計畫案-擬稿
	01.09.
	蘇鈺盟主任
	

	02
	召開大會籌備會及備課日報告討論
	02.07
	蘇鈺盟主任
	

	03
	召開大會第一次工作會議
	02.8
	李永謀校長
	

	04
	各班進場表演準備
	02.08-03.30
	各班導師
	

	05
	各班靜態展及學習成果海報準備
	02.08-03.30
	各班導師
	

	06
	陶笛隊練習及表演
	02.08-03.30
	吳美鈴老師
	

	07
	縣長說故事書目及簡報準備
	02.24
	陳麗玉團長
	

	08
	動線規劃、場地規劃及活動帳篷、舞台、音響設備聯繫租用、現場觀察並確認及搭設佈置日期
	02.24.
	蘇鈺盟主任
	

	09
	競賽錦旗委託製作及獎品準備
	02.24-03.28
	蘇鈺盟主任
	

	10
	邀請函稿印製完成
	03.02.
	陳香錡主任
	

	11
	競賽賽程規劃完成
	03.02
	蘇鈺盟主任
	

	12
	確認邀請卡名單及分送
	03.09
	李永謀校長
	

	13
	禮金（品）收據製作、來賓簽到冊製作
	03.16
	莊麗華小姐
	

	14
	縣長有獎問答獎品準備
	03.16
	蘇鈺盟主任
	

	15
	致贈黃啟南先生紀念品準備
	03.16
	陳香錡主任
	

	16
	圖書室新建完成環境整理
	03.17
	陳香錡主任
	

	17
	圖書室書籍布置上架
	03.23
	陳瑞賢主任
	

	18
	表演節目排練
	03.19-23
	吳美鈴組長
	

	19
	田賽初賽、複賽、決賽
	03.22-30
	蘇鈺盟主任
	

	20
	徑賽初賽、複賽
	03.22-30
	蘇鈺盟主任
	

	21
	佈置歡迎海報及指示牌製作
	03.23
	吳美鈴組長
	

	22
	再次聯繫確認帳篷、舞台及音響設備租用廠商
	03.23
	蘇鈺盟主任
	

	23
	召開校內第二次工作會議
	03.26.
	李永謀校長
	

	24
	開幕典禮司儀稿準備
	03.26
	陳瑞賢主任
	

	25
	第一次預演
	03.28
	蘇鈺盟主任
	9:00-11:00

	26
	紀念品、校刊、手冊、準備完成並裝袋
	03.28
	陳香錡主任
	

	27
	圖書室剪綵場地佈置完成
	03.30
	陳香錡主任
	

	28
	第二次預演
	03.30
	蘇鈺盟主任
	9:00-11:00

	29
	剪綵典禮司儀稿準備
	03.30
	蘇鈺盟主任
	

	30
	致贈禮金（品）捐款芳名錄製作與公佈
	03.31
	莊麗華小姐
	

	31
	活動開始
	03.31
	李永謀校長
	

	32
	請購單據核銷結案
	04.20
	陳香錡主任
	


附件三                           大會活動程序表
	項次
	時間
	活　動　項　目
	負責人員
	備　註

	1
	08:00~08:30
	來賓家長報到
	報到組 交通組

全校師生
	1.報到引導

2.交通管制

3.學生休息區集合就位

	2
	08：30~09:30
	大家一起跑（幼園及1~2年級）

趣味競賽（幼園及1~2年級）
	競賽組 攝影組

全校師生
	一、二年級趣味競賽

	3
	09:30~10:00
	活力進場

熱情力有勁健身操
	典禮組 活動組

攝影組 全校師生
	1.集合就位

2.節目介紹串場

3.活動主持
4.活動攝影

	4
	10:00~10:30
	開幕典禮
	
	

	5
	10:30~12:00
	各年級田徑賽
	競賽組 攝影組

全校師生
	40、60、70、200M、800M

男、女徑跑決賽

	6
	12:00~13:30
	午餐/午休
	供餐組

全校師生
	

	7
	13:30~15:00
	大隊接力（一~六年級）
	競賽組 攝影組

全校師生
	

	8
	15:00~15:30
	拔河競賽
	競賽組 攝影組

全校師生
	親師交流組

	9
	15:30~15：40
	環境整理
	各班師生
	

	10
	15:40~16:00
	頒獎暨閉幕典禮
	各班師生
	

	11
	16：00~
	放  學
	全體師生
	


圖書室剪綵典禮活動程序表

	項次
	時間
	活　動　項　目
	負責人員
	備　註

	1
	8:30-8:40
	1.剪綵儀式

2.開啟知識寶庫大門
	
	1. 布條、彩帶、手套、禮剪、拉炮

2. 概念鑰匙製作準備

	2
	8:40-8:45
	典禮序曲-
	陶笛隊
	

	3
	8：45-9：00
	縣長說故事
	縣長

陳麗玉團長

三年級師生
	1.音響及筆電與投影機準備

2.故事繪本、簡報檔準備
3.問答題目及獎品準備

	4
	9:00-9:10
	有獎問答時間
	
	

	5
	9:10-9:15
	黃啟南校友致詞
	校長
	

	6
	9:15-9:20
	縣長致詞
	
	

	7
	9:20-9:30
	頒贈感謝狀及紀念品

全體大合照
	
	1.縣長、黃啟南校友、家長委員及 

  貴賓與師生一起大合照

2.提供媒體拍攝報導

	8
	9:30-
	禮成
	
	


嘉義縣水上鄉柳林國小71週年校慶運動會活力進場表演介紹說明單 

	年級
	
	指導老師
	
	
	

	人數
	
	表演

主題名稱
	

	表演簡介

	設計主題：

隊呼內容：

裝扮方式：

配合音樂：

	司儀旁白

	主題內容介紹：

年級特色介紹：

	需配合器材
	
	預估所需時間
	


1
1

