  100年備審資料注意事項               
3/24 大學申請入學第一階段放榜

3/31 四技申請入學第一階段放榜

1. 第一階段確定錄取後學校會寄資料到家裡（學測報考的住址）。

一般來說裡面會有，告知要寄回的資料有哪些，通常還會附上信封袋的封面，

如沒附大部分也可從網路下載，有些學校甚至會附上大信封。（大信封可自行至書局購買，也可自總務處購買A4-1元、B4-2元）
2. 信封會註明要第二階段要繳多少錢。（並註明是買匯票或ATM轉帳）

匯票購買方式：（1）自行至郵局購買。

             （2）至總務處索取空白匯票填寫表，並將所需資料填寫清楚，並將所需費用+30元（郵局索取之手續費）將給總務處人員協助購買。之購買完畢後總務處人員會再將匯票交給你，到時再與備審資料一同寄出。（請不要再最後一天購買）

ATM轉帳：自行利用ATM轉帳，並將收據留存，有些學校會要求將收據黏貼指定處並寄回。
開始準備備審資料
1. 封面（最好放上學校圖案），可用電腦做也可以手做加工，封面要註明姓名、報考校系。

2. 記得要有側標，讓教授易於翻頁。

3. 自行要一致，不要忽大忽小，不要用紅色字體印出來後較不清楚。

4. 檢查是否有：個人簡歷、自傳（以2頁為主）、讀書計畫（大學四年的計畫）、獎狀或幹部證明、社團證明、成績單（大學通常要求四學期有百分比的、四技少數學校會要求五學期的）、高中生活照片（最好加過程參與的想法註解）等…
5. 所需份數：通常一學校要求一份，少數需要多份，記得自己要一份備份，面試時方面自己翻閱才不會緊張。也可做4的小折頁於面試時一教授發一份。
6. 獎狀、證明資料的蓋章方式：（1）幹部、社團證明-請至學務處蓋圓戳章。
                            （2）成績單-請至註冊組蓋教務處圓戳章。

                           （3）學務處所開出之獎狀-請至學務處蓋圓戳章。

                             （4）其餘校外獎狀通常由註冊組蓋教務處圓戳章和與正本相符章.。
7. 影印、列印方式：至教務處找工讀生，並繳交隨身碟或文件A4一張1.5元。

資料寄送方式
可將資料裝封完畢後至總務處稱重並繳交所需郵票錢，貼完郵票後請總務處代為郵寄。(每天中午12：00前收件者可於當天寄出)

