南投縣平和國民小學104學年度中途輟學學生輔導工作小組 
	職稱 
	姓名 
	校內原職稱 
	工作內容 

	召集人 
	吳錦謀
	校長 
	召集中輟生輔導工作會議 

	執行秘書 
	高淑美 
	輔導主任 
	執行中輟生輔導工作 

	委員 
	賴嫊蘭 
	輔導組長 
	規劃中輟生輔導事宜 

	委員 
	廖志家
	教務主任 
	規劃預防學生中輟及中輟復學生課業輔導補救教學事宜 

	委員 
	沈晉億
	學務主任 
	規劃協尋中輟生有關事宜 

	委員 
	繆志文
	生活輔導組長 
	中輟生生活輔導 

	委員 
	林舜伶
	註冊組長 
	中輟生通報及統計、編班事宜 

	委員 
	黃昭儒
	特教組長 
	協助輔導資料整理 


　

	 南投縣平和國民小學104學年度中途輟學學生協尋小組
                                              

	職稱 
	委員姓名 
	原服務單位 
	職稱 
	職     掌 
	辦公室電話 

	召集人 
	吳錦謀
	平和國小 
	校長 
	綜理中途輟學學生協尋工作業務 
	2222028-111 

	委員－警政 
	陳志成
	南投縣政府警察局南投分局 
	分局長 
	辦理中途輟學學生協尋工作 
	2222923 

	委員－民政 
	賴文連
	南投市公所 
	強迫入學承辦人 
	辦理中輟學生強迫入學家庭訪視工作 
	2222115-369 

	委員－教育 
	沈晉億
	平和國小
	執行秘書（學務主任） 
	辦理中途輟學學生協尋工作 
	2222028-113 

	委員－教育 
	繆志文
	平和國小
	生輔組長 
	協助辦理中途輟學學生協尋工作 
	2222028-123 

	委員－教育 
	高淑美 
	平和國小
	輔導主任 
	協助辦理中途輟學學生協尋工作 
	2222028-115 

	委員－社區 
	廖永裕 
	     軍功里 
	里長 
	即時協助警政單位輔導學生復學 
	2201451 

	委員－社區 
	謝清輝 
	 平和里  
	里長 
	即時協助警政單位輔導學生復學 
	2237735 

	委員－社區 
	廖國清
	振興里 
	里長 
	即時協助警政單位輔導學生復學 
	2232461 

	委員－社區 
	曾文聰 
	東山里 
	里長 
	即時協助警政單位輔導學生復學 
	0932587436 

	委員－社區 
	謝育儒
	平和國小義工隊 
	隊長 
	即時協助警政單位輔導學生復學 
	2235994 


　 南投縣平和國民小學中途輟學學生通報處理流程 
中途輟學學生類別 
第一類：未經請假未到校上課達三日以上之學生 
第二類：學期開學未到校註冊達三日以上之學生 (含新生未入學) 
第三類：轉學時未向轉入學校報到達三日以上之學生 
第四類：其他原因失學者 
學校處理中途輟學分工表 
	流程
	職稱
	第一類中輟學生
	第二、三、四類中輟學生

	一 
天 
	班級 
導師 
	以電話聯繫及記錄於相關簿冊備查，並向教務處、學務處報備。 
	以電話聯繫及記錄於相關簿冊備查，並向教務處、學務處報備。 

	二 
天 
	班級 
導師 
	班級導師擴大範圍聯繫並記錄於相關簿冊備查，同時向學務處及教務處報備。   
	班級導師擴大範圍聯繫並記錄於相關簿冊備查，同時向學務處及教務處報備。   

	
	教務處 
	  
	教務處與班級導師主動聯繫，並以限時掛號寄未註冊通知單給家長。督促家長到校商談。 

	
	學務處 
	學務處派員及偕同班級導師做家庭訪視，並以限時掛號寄曠課通知單給家長。請家長到校商談。 
	學務處應派員及偕同班級導師做家庭訪視。 

	三天 
	班級 
導師 
	班級導師擴大範圍聯繫及做家庭訪視並記錄於相關簿冊備查，同時向教、訓、輔三處報備。與三處主任研商，確定中輟後，班級導師偕同輔導室追蹤輔導，直到復學為止。 
	班級導師擴大範圍聯繫及做家庭訪視並記錄於相關簿冊備查，同時向教、訓、輔三處報備。與三處主任研商，確定中輟後，班級導師偕同輔導室追蹤輔導，直到復學為止。 

	
	教務處 
	  
	教務處召集班級導師、學務主任研商，以確定學生中輟。 

	
	學務處 
	學務處應派員及偕同班級導師或分頭尋訪與個案有關之對象。學務處應召集班級導師、教務處、輔導人員研商，以確定學生中輟。 
	  

	
	學務處 
	確定學生屬中輟時，應以特急件馬上辦方式處理。 
1.即時上網通報，通報完成後以書面函報所在地之強迫入學委員、警察局、教育處。 
(中輟網址：www.mlss.edu.tw) 
2.填寫中輟名冊 
3.寄發掛號信函通知家長。 
	  

	  
	教務處 
	  
	1.了解學生動向，以做後續之處理。 
2.轉學學生經過三天未到申請轉入學校報到，轉出學校教務處應了解學生動向，列管處理。 
3.由註冊組即時上網路通報 (中輟網址：www.mlss.edu.tw )，通報完成後以書面函報所在地之強迫入學委員會、警察局、教育處。 

	通報完成 
	學務處 
	1.通報完成，列印備份通報單。並將備份通報單會知註冊組，做有關學籍及成績之後續處理。 
2.備份通報單一份送交輔導承辦人員，做診斷及轉介之處理。 
	  

	
	教務處 
	  
	1.通報完成，列印備份通報單。並將備份通報單會知訓育組，做有關出缺勤管理之後續處理。 
2.備份通報單一份送交輔導承辦人，做診斷及轉介之處理。 

	診斷
及 
轉介 
	輔導室 
	1.輔導人員經訓育組或註冊組知會中輟學生個案 (備份通報單) 後，應擇時會同學務處及導師進行追蹤並深入了解中輟原因。 
2.協調各處室配合中輟學生個案之輔導，並填寫追蹤輔導記錄表。 
3.視學生中輟原因 (個案狀況) 轉介至社會局、警察局、醫療院所 或所在行政區之少輔組等相關機構協同追蹤輔導；轉介後輔導室仍應定期與轉介單位保持聯繫，瞭解輔導情形。 

	復 
學 
	各處室 
	1.學生經輔導返校復學時，由學校相關處室會同處理，做適切之安置措施 (包括編班、補救教學、親師懇談及個案輔導等)。 
2.學生經輔導返校復學後，輔導承辦人應告知轉介單位。 
3.學生除復學外，若為就醫、出國或逾齡，輔導承辦人可將該個案作結案之處置。 

	結 
案 
通 
報 
	教務處 
	1.註冊組於中輟學生個案返校復學後，即時上網路通報復學，諮詢單位：中輟學生資料處理中心學校。 
(中輟網址：www.mlss.edu.tw ) 
2.通報完成，列印備份通報單，會知訓導處及輔導室。 


