高雄縣縣立中等學校教師兼課及代課注意事項
98年2月24日府教學字第0980050256號函發布

1、 高雄縣政府（以下簡稱本府）為規範高雄縣縣立中等學校（以下簡稱各校）教師教學時數及超鐘點費之支給，使各校有所遵循，特訂定本注意事項。
2、 各校應依九年一貫課程所定學生總學習節數及該校法定員額總數，核配教師之每週最高授課節數後，其剩餘節數始得安排兼任、代課教師。剩餘節數至少二分之一應依下列順序予以聘任：

（一）外聘兼任教師。

（二）外聘代課教師。

（三）如無外聘兼任或代課教師時，應專案報本府申請以校內教師兼課及代課（需檢附相關證明）。

其餘未依前項順序聘任之剩餘節數，應排定由校內教師（含代理教師）兼課及代課。

特殊教育班因課程需要報經本府核准及補校課程之兼課，不受前二項規定限制。

3、 本注意事項所稱外聘兼任、代課教師，係指依據教育部訂頒「中小學兼任代課及代理教師聘任辦法」及「高雄縣縣立中等學校兼任代課及代理教師聘任補充要點」之規定聘任者。各校得在不超過剩餘節數四分之一為原則下，聘任退休人員兼課或代課，其放寬原則及聘任仍依相關規定辦理。
4、 各校教師每週兼課及代課節數如下：

（一）高中兼課不得超過六節。

（二）國中兼課不得超過四節，兼課及代課節數合計不得超過九節。

兼課及代課節數，校內、外（含補校）應合併計算。但因課程不可分割或特殊情形報經本府核准者及學期中兼課、代課者不受前項限制。

校長或代理教師在原校兼課及代課者，適用前二項之規定。

5、 各校聘任校外現職軍公教人員及在學學生擔任兼任或代課教師，應經現職服務單位或就讀學校同意。但軍公人員及在學學生每週兼任、代課時數不得超過四小時，軍人兼授科目以理工科為限。
6、 教師授課節數超出教師每週授課節數表所定每週最高基本授課節數者，其超時授課節數，得核支超鐘點費；超時授課節數應於開學前於課表中標示，教師因差假未實際授課之該超時授課節數，不得核支鐘點費。
7、 各校教師非整學期兼課及代課者，依實際授課節數發給；整學期兼課及代課超鐘點費，應以學校行事曆排定之上課週數，按每週排定之超時授課節數計算發給；其節數包括適逢國定假日未實際超時授課之節數及學期始（末）未滿一週之超時授課節數。
各校應於各學期行事曆中，註明一般班級及畢業班班級之上課週數以作為計算之基準。
8、 外聘兼任及代課教師鐘點費之支給，非整學期兼任、代課者，依實際授課節數發給；整學期兼任、代課者，其鐘點費係按每週排定之兼任、代課節數，每月以四週，每學期以五個半月（不論寒暑假）計算發給。
前項非整學期之外聘兼任及代課教師於各校工作日辦理活動（如段考、教育旅遊參觀、校慶、畢業典禮或國定假日辦理之活動）之當日，及例假日辦理全校師生全天活動之翌日補假等課務，不得支領兼任及代課鐘點費。

9、 本注意事項所稱「整學期」之意涵，係分別以八月一日至翌年一月三十一日（上學期）及二月一日至七月三十一日（下學期）為準。其他未規定事項，依有關法令之規定辦理。
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