簽　於(教務處、學生事務處)
主旨：職○○○訂於民國99年○月○日(星期○)完成結婚戶籍登記，因籌備婚事需要(或因……需要)，擬依據「教師請假規則」第3條第3項：「…因特殊事由，經學校核准延後給假或於結婚前五日內提前給假…」之規定，提前自○月○日起申請婚假至○月○日止，(或延後自○月○日起申請婚假至○月○日止)，簽請  鑒核。

敬陳

校長

職
(簽章)  中華民國99年  月  日
	承辦單位
	會辦單位
	決行

	學務處；
教務處：

	人事室
	

	□第一層決行
	□第二層決行
	□第三層決行


註：簽署原則由上而下，由左而右簽                   


















